DUMLUPINAR UNIVERSITESI ETKINLIKLER YONERGESI

AMAC:

Dumlupmar ~ Universitesi Rektorlik, Enstitii, Fakiilte, Yiiksekokul ve Meslek
Yiksekokullarinca diizenlenen her tiirli konferans, panel, seminer, sempozyum, sergi vb.
kiltiirel, bilimsel, sosyal ve sportif etkinlikleri kapsar.

ETKINLIGI DUZENLEYEN BiRiM:

1-

Igili birim, diizenleyecegi etkinlifin (Bilimsel ve Kiiltiirel Etkinlikler Kitap¢iginda
yer almasina ragmen) mutlaka 6nceden onayini alacaktir.

Etkinliklerin hazirlanmasi ve diizenlenmesi ilgili birimin sorumlulugundadir.

Etkinligi diizenleyen birim her tiirlii hazirhg1 kendi olanaklari ile karsilayacak, yeterli
olmamasi halinde ilgili dairelerden destek hizmetleri talebinde bulunabileceklerdir.
Destek istenen hizmetlerle ilgili ekteki talep formu en az 15giin énceden doldurularak
Rektorliige bildirilecektir.

BASIN VE HALKLA ILISKIiLER MUSAVIRLIiGi:

1-
y

3=

4-
5-

6-

Etkinliklerde goriintii alinmasi, arsiv olusturulmast,

Haber niteligi olan olaylart haber formatinda diizenleyip ilgili basin araglarinda
yayinlanmasinin saglanmasi,

Etkinliklere katilanlara katilim sonrasi tesekkiir yazisi yazilmas: (Ilgili form
doldurularak talep edilecektir)

Etkinliklerle ilgili ¢ikan haberlere iliskin arsiv olusturulmas,

Davetiyelerle ilgili gerekli tasarimin yapilmast.(Tasarimi yapilan davetiyenin basim
maliyetini her birim kendi biitgelerinden karsilayacaktir.)

A Protokol oturma diizenin hazirlanmast.

SAGLIK KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI:

1=

0

Etkinliklerin yapilacagi salon ve sahnenin diizenlenmesi icin gerekli malzemenin
saglanip, konferans salonunda kullamilir hale getirilmesi, (Kiirsi, masa, sandalye,
koltuk, sehpa, mikrofon, ses diizeni, flama, 6rtii, afis vb.)

Diger destek hizmetleri.

BILGI ISLEM DAIRE BASKANLIGI:

I- Etkinliklerde kullanilacak projeksiyon, bilgisayar vb. bilisim teknolojileri alt yapisi ve

internet baglantisinin saglanmasi,



YAPI ISLERI VE TEKNiK DAIRE BASKANLIGI:

1- Etkinliklerde 1siklandirma, elektrik tesisat, yapim, onarim, sahne ve platform vb.
teknik hizmetlerin saglanmasi.

STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI

1- Etkinliklerle ilgili her tiirlii masraflar ilgili birimin biitgesinden karsilanacaktir. Ancak
ddeneklerin yeterli olmamasi durumunda Strateji Gelistirme Daire Baskanligindan ek
Odenek talebinde bulunulacaktir.



T.C.
DUMLUPINAR UNIVERSITESI
Basin ve Halkla iliskiler Misavirligi
Etkinlik Bildirim Formu

REKTORLUK MAKAMINA

............................................................ tarafindan  diizenlenecek olan, asagida
bilgileri sunulan etkinlik i¢in, Dekanligimiz / Miidirliigiimiiz tarafindan karsilanmayan ve

asafida talep edilen malzeme / hizmetin Rektérliigiimiiz tarafindan temin edilmesini arz
ederim.

PR - . | I
Dekan/Midiir

Etkinligi Dizenleyen Birim

Etkinlik Adi

Etkinlik Konusu

Konusmaci/Konuklar

Tarih
Saat
Yer
Katilimcilar (etkinlik Akademik/idari Personel
korjusuna_ gore pelm‘emp dgrenci
dagitim listesinin
olugturulmasi) Yerel Halk
Protokol
Genel

Sorumlu Kisi

Dahili ve Cep tel. No

Birimin Web Sayfasi Sorumlusu'nun
Adi Soyadi, Mail Adresi ve Dahili Numarasi

Destek istenen hizmetler

Duyuru Sekli Web Sayfasi E-posta




T.C.
DUMLUPINAR.UNiVERSiTESi
Basin ve Halkla lligkiler Musavirligi
Tesekkir — Katilm Belgesi Talep Formu

Belgeyi Talep Eden Birim

Belgenin Konusu Tesekkiir

Katilim

Belgenin Metni

Belge Verilecek Kisinin/Kisilerin,

SiNO- Adi/Soyadi Unvani Birimi/Kurumu

2.

3.

4,

5.

6.

7.

8.

9.

10.

1.

12.

Talep Eden Yetkilinin Birim Amiri Onayi
Adi/Soyad! Adi/Soyadi
Imzasi Imzasi




